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Nombre del Contratista: Tiffanie Abyari Ruano Ramirez CUL: | 300093977 0101

Tipo de Servicio Servicios Técnicos  x Servicios Profesionales

Numero de Contrato: &236121 #-e026-DGPCYN- Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 de diciembre del 2026 I
Acuerdo Ministerial: | 603-2026 | Fecha delinforme: | 31072026
; Dia Mes Afo Dia Mes Ao
: (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nGmeros)
. 01 Julio 2026 31 julio 2026
|
- Objeto del Contrato

=| Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en el Departamento de Registro de Bienes Culturales y
Coloniales a cargo de la Direccion Técnica de Investigacion y Registro de la Direccion General del Patrimonio Cultural y
Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en
la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
unicamente enunciativas.

[ * Actividades conforme al contrato

| a) Elaborar oficios y conocimientos requeridos por el Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.
b) Elaborar Informes Integrales con informacién relacionada a la ejecucion financiera y cumplimiento de metas.

| c) Elaborar Informes Integrales de los procesos de compra realizados mediante el Numero de Publicacion de
Guatecompras.

d) Elaborar solicitudes de pedidos de bienes y servicios con base a las necesidades requeridas por el Departamento |
de Registro de Bienes Culturales y Coloniales. i

e) Elaborar documentos de respaldo correspondientes a los procesos de pedido, adquisicion de bienes y servicios.

f) Elaborar actas de adjudicacion derivadas de los procesos de compra de baja cuantia gestionados por el |

departamento. |
g) Verificar y elaborar liquidaciones de compras, con su respaldo correspondiente.

h) Dar seguimiento a las gestiones administrativas derivadas de la ejecucion presupuestaria mensual del Departamento
de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

i) Registrar el consumo de cupones de combustible asignados al Departamento de Registro de Bienes Culturales y
Coloniales.

j) Liquidar expedientes de combustible, de conformidad con los procedimientos establecidos para las comisiones y |
traslados del personal.




Coloniales, conforme a la normativa institucional vigente.

Organizar y archivar expedientes administrativos generado por el area de Contabilidad del Departamento de Registro
de Bienes Culturales y Coloniales,

Elaborar informes mensuales sobre las actividades realizadas, avances y resultados obtenidos.

Elaborar informes de resultados mensuales sobre las actividades y avances a realizar, y resultados por obtener.

o) Atender otras actividades relacionadas a la contratacion.
L . »
Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato !

a) Elaboré 18 oficios requeridos por el Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

b) Elaboré 1 informe integral con informacién relacionada a la ejecucion financiera y cumplimiento de metas.

c) Elaboré 1 informe integral de los procesos de compra realizados mediante el Numero de Publicacion de
Guatecompras. |

d) Elaboré 4 solicitudes de pedidos de bienes y servicios con base a las necesidades requeridas por el Departamento
de Registro de Bienes Culturales y Colon ales.

e) Elaboré 4 documentos de respaldo correspondientes a los procesos de pedido, adquisicion de bienes y servicios.

f) Elaboré 1 Acta de adjudicacién derivados de los procesos de compra de baja cuantia gestionados por el
Departamento de Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

g) Verifiqué y elaboré 4 liquidaciones de compras, con su respaldo correspondiente.

h) Di seguimiento a 1 gestion administrativa derivada de la ejecucion presupuestaria mensual del Departamento de
Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

i) Registré el consumo de 06 cupones de combustible asignados al Departamento de Registro de Bienes Culturales y
Coloniales, los cuales fueron entregados al Seror Piloto Domingo Pilar Pu Medrano.

j) Liquidé 2 expedientes de combustible, de conformidad con los procedimientos establecidos para las comisiones y
traslados del personal.

k) Organicé y archivé 9 expedientes administrativos generados por el area de Contabilidad del Departamento de
Registro de Bienes Culturales y Coloniales.

1) Elaboraré 1 informe mensual sobre las actividades realizadas, avances y resultados obtenidos.

m) Elaboraré 1 informe de resultados mensual sobre las actividades y avances a realizar, y resultados por obtener. !

Atendi otras actividades relacionadas a la contratacion.
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k) Registrar expedientes de liquidacion de viaticos del personal del Departamento de Registro de Bienes Culturales y ]
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Tiffanie Abyari Ruano Ramirez

Nombre completo del contratista Fiffna del contratista

Serora Elda Yanet Espina Banegas de Villagran

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firma y Selig f@eiduteridad que supervisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausula de contrato: Décima Primera)



